
発表スライドにナレーション(音声)を埋め込む(録音)する手順

発表スライドを作成 発表スライドにナレーション(音声)を録音 動画ファイルを作成

【手順の流れ】
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①[スライドショー]
タブをクリック

②[スライドショーの記録]
をクリック

③[先頭から録音を開始]
をクリック

•0

④2つのチェックボックスに
チェックを入れ、[記録の開始]
ボタンをクリックすると録音が
開始されます。スライドを進め
ながらナレーションを行ってく
ださい。
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録音中の操作手順2

録音中は、記録中ツールバーが表示されます。
① ②

③ ④ ⑤ ⑥ ⑦

① ツールバーオプション（ボタンを非表示にするなど）

② 録画を停止する

③ 次のスライドに進む

④ 一時停止

⑤ 現在のスライドの録音時間

⑥ 現在のスライドの録音時間をリセット

⑦ 全スライドの録音総時間

⑧ 前のスライドに戻る

⑨ 次のスライドに進む

➉ マウスポインターの変更（レーザポインタやマーカ等を使用出来ます）

⑪ 全スライドを表示して移動

⑫ ズーム機能

⑬ サブメニューの表示

■スライドが切り替わるタイミングや、アニメーション、も記録されます。
■音声は、それぞれのスライドに記録されます。
■途中で「Esc」キーを押すと中断されます。 「Esc」キーを押したときに表示されていたスライドには録音がされていません。

スライドショーのツールバーが画面左下に表示されます。

⑧ ⑨ ➉ ⑪ ⑫ ⑬



発表スライドにナレーション(音声)を埋め込む(録音)する手順

録音したナレーションの確認手順3

録音したナレーションは、[スライドショー]タブの「最初から」より確認できます。

スライドショーを開始すると、右下にスピーカー
マークが表示されます。
このスピーカーマークをクリックすると再生メ
ニューが表示され、再生ボタン「▶」をクリックする
と録音した音声が流れます。
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特定のスライドの録音を行う手順4

①録音したいスライドを選択(表示)します。

④[現在のスライドから録
音を開始]をクリック

②[スライドショー]
タブをクリック

③[スライドショーの記録]
をクリック

⑤録音終了後、スライドの上で右クリックをします。[スライドショー

の終了]をクリックして終了します。



発表スライドにナレーション(音声)を埋め込む(録音)する手順

動画ファイルの作成手順5

①動画に変換するパワーポイントのデータを開きます。

②[ファイル]タブ
をクリック

③[エクスポート]
をクリック

④[ビデオの作成]
をクリック
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⑤[完全高画質]を選択

⑥[記録されたタイミングとナ
レーションを使用する]を選択

⑦[ビデオの作成]
をクリック

⑧ファイル名は
演題番号_演者名 を付けてください。

⑨ファイルの種類は mp4 になっ
ていることを確認してください。

➉[保存]をクリック

動画ファイルの作成手順5


